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Né pérputhje me nenit 17, paragrafi (7) té Ligjit té té Punésuarve né Sektorin Publik (“Gazeta
Zyrtare e Republikés sé Magedonisé” nr. 27/14, 199/14, 27/16, 35/18, 198/18 dhe “Gazeta
Zyrtare e Republikés sé Magedonisé sé Veriut” nr. 143/19 dhe 14/20), si dhe né bazé té gjetjeve
té Raportit té analizés funksionale nr. 01-467/3, daté 30.11.2022, drejtori i Komisionit té
Marrédhénieve me Bashkésité Fetare dhe Grupet Religjioze me miratoi:

RREGULLORE
PER ORGANIZIMIN E BRENDSHEM TE KOMISIONIT TE MARREDHENIEVE
ME BASHKESITE FETARE DHE GRUPET RELIGJIOZE

I. DISPOZITA THEMELORE

Neni 1

Me kété Rregullore pércaktohet organizimi i brendshém, ményra e punés si dhe parimet e
Komisionit t¢ Marrédhénieve me Bashkésité Fetare dhe Grupet Religjioze (né tekstin e
métejmé Komisioni), llojin dhe numrin e njésive organizative dhe fushéveprimin e njésive
organizative, ményrat dhe format e drejtimit té fushéveprimit té punés, dispozitat kalimtare dhe
pérfundimtare dhe ilustrimin grafik té organizimit té brendshém té Komisionit (organigramé).

Neni 2

Organizimi i brendshém i pércaktuar me kété Rregullore siguron: kryerjen e ligjshme,
profesionale, efikase dhe racionale té punéve dhe detyrave t&€ Komisionit, té€ pércaktuara me
ligj, rregullore dhe akte té tjera.

Neni 3

Organizimi i brendshém i Komisionit caktohet né varési té kompetencés sé pércaktuar me ligj,
rregullore dhe akte té tjera, kurse punét dhe detyrat, si dhe lloji dhe numri i njésive organizative,
pércaktohen dhe grupohen sipas aférsisé, lidhjes sé ndérsjellé dhe varésisht nga lloji dhe shtrirja
e punéve dhe detyrave dhe shkallén e ndérlikueshmérisé sé tyre.

Neni 4

Punét dhe detyrat e Komisionit kryhen népérmjet: 2 (dy) sektoréve dhe 4 (katér) njésive.

Neni 5
Né Drejtori, rregullimi hierarkik éshté né kéto nivele:
- drejtor,

- Z8vendeésdrejtor,



- sektoré dhe

- njési.

Neni 6

[ustrimi grafik i organizimit té brendshém té Komisionit (organigrami) éshté pjesé pérbérése
e késaj rregulloreje.

Il. LLOJI DHE NUMRI | NJESIVE ORGANIZATIVE
Neni 7

Pér kryerjen e ligjshme dhe efikase t€ punéve dhe detyrave né kompetencé té Komisionit
formohen njésité e méposhtme organizative:

1. SEKTORI | CESHTJEVE TE KISHES, BASHKESISE FETARE, GRUPIT RELIGJIOZ
DHE MBESHTETJES PROFESIONALE

1.1. Njésia e mbéshtetjes teologjike dhe e ¢éshtjeve té subjekteve fetare

1.2. Njésia e mbéshtetjes profesionale, e organizimit té ngjarjeve dhe e bashképunimit
ndérkombétar

2. SEKTORI | PUNEVE TE PERGJITHSHME, | PUNEVE JURIDIKE DHE FINANCIARE
DHE | KOMUNIKIMIT

2.1. Njésia e ¢éshtjeve juridike dhe financiare, e burimeve njerézore dhe e dokumentacionit

2.2. Njésia e mbéshtetjes administrative dhe teknike.

I1l. FUSHEVEPRIMI | PUNES SE NJESIVE ORGANIZATIVE
Neni 8

Sektori i ¢éshtjeve té kishés, bashkésisé fetare, grupit religjioz dhe mbéshtetjes
profesionale

Sektori i ¢éshtjeve té kishés, bashkésisé fetare dhe grupit religjioz dhe mbéshtetjes profesionale
planifikon dhe pérgatit e zbaton aktivitetet e Komisionit t¢ Marrédhénieve me Bashkeésité
Fetare Grupet Religjioze gé kané té bé&jné me:

- Afirmimin dhe zhvillimin e lirisé sé fesé dhe promovimin e lirive dhe té drejtave
fetare;

- Kujdesin pér mbrojtjen e parimit té laicizmit né shtet;

- Vendosjen e bashképunimit té pérhershém me kishat, bashkésité fetare dhe grupet
religjioze dhe pérmirésimin e pozités sé tyre né shogeéri;

- Monitorimin e punés, aktiviteteve dhe veprimeve té kishave, bashkésive fetare dhe
grupeve religjioze;

- Pérgatitjen e analizave té fushave té ndryshme té interesit dhe pérgatitjen e
informacioneve pér punén e lIéndéve fetare, si dhe pér feté e pranishme dhe vecorité
e tyre;



Shqgyrtimin e analizave gé kané té béjné me sferén fetare dhe analitiken e jetés fetare
né shtet;

Mbajtjen e shénimeve té kishave, bashkésive fetare dhe grupeve religjioze té
regjistruara;

Mbajtjen e evidencés pér shfagjen e subjekteve té reja té paregjistruara dhe
shoqatave té ndryshme né fushén e fesé dhe veprimtarisé sé tyre;

Publikimin e Komisionit né fushén e jetés nacionale e fetare, kérkimin e
réndésishme shkencore né fushén e teologjisé, historisé, kulturés dhe artit, si dhe
prezantimin skenik muzikor dhe audiovizual té trashégimisé shpirtérore;
Késhillimin, ndihmén dhe mbéshtetjen e funksionimit té subjekteve fetare dhe
projekteve té tyre;

Rregullimin, mbéshtetjen dhe mbrojtjen e pozités juridike dhe sociale té subjekteve
fetare né kuadér té ushtrimit té té drejtave té tyre té pércaktuara me ligj;

Kujdesin pér trajtimin e barabarté dhe mbrojtjen e autonomisé sé subjekteve fetare;
Rritjen e ndérgjegjésimit pér respektimin e té drejtés sé njeriut pér fené dhe
respektimin dhe zhvillimin e tolerancés ndaj llojllojshmérisg;

Monitorimin e respektimit dhe zbatimit té Ligjit t€ Statusit Juridik té Kishés,
Bashkésisé Fetare dhe Grupit Religjioz nga subjektet fetare dhe akteve té tjera
ligjore, bérjen e propozimeve pér pérmirésimin e rregullimit ligjor;

Patronazhin e drejtorit t¢ Komisionit né ngjarje, manifestime dhe zhvillime;
Planifikimin afatshkurtér dhe afatgjaté té aktiviteteve té punés;

Koordinimin e zbatimit té projekteve dhe aktiviteteve té8 Komisionit;

Kujdesin, bérjen e nismés pér shénimin né kohé, organizimin dhe protokollin e
festimeve, jubileve, ngjarjeve, festave fetare, si dhe pérgatitjen e pjesémarrjeve,
urimeve dhe analizave té ngjarjeve té réndésishme;

Mbajtjen e statistikés pér zhvillimin dhe ngritjen e tempujve té ri fetaré brenda dhe
jashté vendit;

Pérpunimin profesional t& materialeve dhe pérgatitjen e mendimeve profesionale
dhe organizative té nevojshme pér punén e Komisionit;

Zhvillimin dhe mbajtjen e marrédhénieve té pérhershme me diasporén magedonase,
komunat kishtare, manastiret dhe bordet e xhamive jashté vendit dhe organizatat e
diasporés;

Aktivitetin ndérkombétar, bashképunimin me institucionet, subjektet fetare dhe
organizatat ndérkombétare;

Mbéshtetjen protokollare pér nevojat e drejtorit té Komisionit, institucionit dhe
aktiviteteve né té cilat éshté i angazhuar institucioni;

Mbéshtetjen teologjike dhe profesionale pér nevojat e planifikimit dhe
dimensionimit té aktiviteteve dhe realizimit té tyre, kontributin analitik dhe
mbéshtetje né punén e drejtorit té Komisionit;

Mbéshtetjen e subjekteve pér avancimin e trajtimit té trashégimisé kulturore dhe
zhvillimin e turizmit fetar;

Afirmimin, zhvillimin dhe promovimin e traditave, kulturave dhe vlerave themelore
fetare;

Aktivitetet pér nxitjen e dialogut, bashképunimit dhe mirékuptimit
shumékonfesional;

Monitorimin e sferés sé parandalimit té radikalizmit dhe fundamentalizmit me bazé
fetare;

Monitorimin e ngjarjeve pérkatése ndérkombétare, ¢éshtjeve aktuale dhe analizé té
pérvojave krahasuese;

Mbéshtetjen profesionale né planifikimin dhe organizimin e festimeve dhe jubileve;



Pérpunimin e raporteve pér organizatat ndérkombétare, pér nevojat e institucioneve
té tjera dhe mbajtjen e evidencés sé raporteve pér pérdorim ndérkombétar;
Monitorimin dhe pérmirésimin e gjendjes me institucionet arsimore fetare;
Monitorimin dhe promovimin e bashképunimit me zyrtaré fetaré té besimeve té
ndryshme fetare;

Inkurajimin dhe krijimin e kushteve pér bashképunimin e bashkésive fetare me
shtetin, por edhe bashképunimin ndérmjet besimeve té ndryshme;

Monitorimin e marrédhénieve ndérfetare dhe parandalimin e tensioneve;
Monitorimin dhe mbéshtetjen e agjendés sé drejtorit t¢ Komisionit;

Realizimin e aktiviteteve programore dhe jashtéprogramore té Komisionit me té
cilat realizohen kompetencat dhe géllimet e tij;

Pérgatitjen e raporteve dhe monitorimin e gjendjes lidhur me lirité dhe té drejtat
fetare dhe mbrojtjen e parimit té laicizmit né shtet;

Monitorimin e shtypit dhe té literaturés fetare, si dhe shtypit dhe median e
pérditshme;

Né bashképunim me sektorét e tjeré, pérpunon kérkesa pér leje géndrimi pér person
té huaj fetar;

Né bashképunim me sektorét e tjeré, vepron sipas kérkesave pér dhénie té mendimit
pér vértetimin e interesit publik té€ donacioneve té dhéna;

Monitorimin e rregullores ligjore lidhur me ¢éshtjet me interes té bashkésive fetare,
ofrimin e propozimeve dhe mendimeve lidhur me ¢éshtjet juridike nga sfera fetare;
Punét e pérkthimit, grumbullimin e materialeve dhe dokumenteve nga sfera fetare
dhe bashkéjetesa e nevojshme pér punén;

Késhillimin e népunésve shtetéroré né fushén e jetés fetare brenda dhe jashté vendit;
Pérpunimin e planit strategjik dhe planit vjetor té€ punés pér institucionin;
Bashképunimin me sektorét e tjeré té institucionit dhe koordinimin né veprim.

I. Njésia e mbéshtetjes teologjike dhe e ¢éshtjes sé subjekteve fetare

Njésia e mbéshtetjes teologjike dhe e marrédhénieve me kishat, bashkésité fetare dhe grupet
religjioze pérgatit, drejton, koordinon dhe vepron pér temat dhe veprimtarité gé kané té béjné

me:

Vendosjen e bashképunimit té pérhershém me kishat, bashkésité fetare dhe grupet
religjioze dhe pérmirésimin e pozités sé tyre né shogéri;

Monitorimin e punés, aktiviteteve dhe veprimeve té kishave, bashkésive fetare dhe
grupeve religjioze;

Shqgyrtimin e analizave gé kané té béjné me sferén fetare dhe analitiken e jetés fetare
né shtet;

Mbajtjen e shénimeve té kishave, bashkésive fetare dhe grupeve religjioze té
regjistruara;

Mbajtjen e evidencés pér shfagjen e subjekteve té reja té paregjistruara dhe
shoqatave té ndryshme né fushén e fesé dhe veprimtarisé sé tyre;

Rregullimin, mbéshtetjen dhe mbrojtjen e pozités juridike dhe sociale té subjekteve
fetare né kuadér té ushtrimit té té drejtave té tyre té pércaktuara me ligj;

Kujdesin pér trajtimin e barabarté dhe mbrojtjen e autonomisé sé subjekteve fetare;
Koordinimin e zbatimit té projekteve dhe aktiviteteve té Komisionit;

Mbajtjen e statistikave pér zhvillimin dhe ngritjen e tempujve té ri fetaré brenda dhe
jashté vendit;



Zhvillimin dhe mbajtjen e marrédhénieve té pérhershme me diasporén magedonase,
komunat kishtare, manastiret dhe bordet e xhamive jashté vendit dhe organizatat e
diasporés;

Mbéshtetjen teologjike dhe profesionale pér nevojat e planifikimit dhe
dimensionimit té aktiviteteve dhe realizimit té tyre, kontributin analitik dhe
mbéshtetjen né punén e drejtorit té Komisionit;

Afirmimin, zhvillimin dhe promovimin e traditave, kulturave dhe vlerave themelore
fetare;

Mbéshtetjen profesionale né planifikimin dhe organizimin e festimeve dhe jubileve,
Aktivitete pér té nxitur dialogun, bashképunimin dhe mirékuptimin
shumékonfesional,

Monitorimin e zhvillimeve pérkatése ndérkombétare, ¢éshtjet aktuale dhe analizén
e pérvojave krahasuese;

Monitorimin dhe promovimin e bashképunimit me zyrtaré fetaré té besimeve té
ndryshme fetare;

Inkurajimin dhe krijimin e kushteve pér bashké&punimin e bashkésive fetare me
shtetin, por edhe bashképunimin ndérmjet besimeve té ndryshme;

Monitorimin dhe mbéshtetjen e agjendés sé drejtorit t¢ Komisionit;

Realizimin e aktiviteteve programore dhe jashtéprogramore té Komisionit me té
cilén realizohen kompetencat dhe géllimet e tij;

Pérgatitjen e raporteve dhe monitorimin e gjendjes lidhur me lirité dhe té drejtat
fetare dhe mbrojtjen e parimit té laicizmit né shtet;

Monitorimin e rregullores ligjore lidhur me ¢éshtjet me interes té bashkésive fetare,
ofrimin e propozimeve dhe mendimeve lidhur me ¢éshtjet juridike nga sfera fetare;
Késhillimin e népunésve shtetéroré né fushén e jetés fetare brenda dhe jashté vendit;
Bashképunimin me sektoré té tjeré, njési dhe kryesiné e institucionit dhe koordinim
né veprim.

I1. Njésia e mbéshtetjes profesionale, e organizimit té ngjarjeve dhe e bashképunimit
ndérkombétar

Njésia e mbéshtetjes profesionale, e organizimit té ngjarjeve dhe e bashképunimit
ndérkombétar pérgatit, drejton, koordinon dhe vepron pér temat dhe aktivitetet gé kané té béjné

me:

Afirmimin dhe zhvillimin e lirisé sé fesé dhe promovimin e lirive dhe té drejtave
fetare;

Kujdesin pér mbrojtjen e parimit té laicizmit né shtet;

Pérgatitjen e analizave té fushave té ndryshme té interesit dhe pérgatitjen e
informacionit pér punén e léndéve fetare, si dhe pér feté aktuale dhe vecorité e tyre;
Publikimin e Komisionit né fushén e jetés nacionale e fetare, kérkime té
réndésishme shkencore né fushén e teologjisé, historisé, kulturés dhe artit, si dhe
prezantimin skenik muzikor dhe audiovizual t; trashégimisé shpirtérore;
Késhillimin, ndihmén dhe mbéshtetjen e funksionimit té subjekteve fetare dhe
projekteve té tyre;

Patronazhin e drejtorit t¢ Komisionit pér ngjarje, manifestime dhe zhvillime;
Rritjen e ndérgjegjésimit pér respektimin e té drejtés sé njeriut pér fené dhe
respektimin dhe zhvillimin e tolerancés ndaj llojllojshmérisg;



Monitorimin e respektimit dhe zbatimit té Ligjit t€ Statusit Juridik té Kishés,
Bashkésisé Fetare dhe Grupit Religjioz nga subjektet fetare dhe akteve té tjera
ligjore, propozimin pér pérmirésimin e rregullores ligjore;

Planifikimin afatshkurtér dhe afatgjaté té aktiviteteve té punés;

Mbajtjen e kujdesit, dhénien e nismés pér shénimin né kohé, organizimin dhe
protokollin e festimeve, jubileut, ngjarjeve, festave fetare, si dhe pérgatitjen e
pjesémarrjeve, urimeve dhe analizave té ngjarjeve té réndésishme té regjistruara;
Aktivitetin ndérkombétar, bashképunimin me institucione, subjekte fetare,
organizata ndérkombétare;

Pérpunimin profesional té materialeve dhe pérgatitjen e mendimeve profesionale
dhe organizative té nevojshme pér punén e Komisionit;

Mbéshtetjen protokollare pér nevojat e drejtorit té Komisionit, institucionit dhe
aktiviteteve né té cilat éshté i angazhuar institucioni;

Mbéshtetjen né subjekte pér zhvillimin e trajtimit té trashégimisé kulturore dhe
zhvillimin e turizmit fetar;

Monitorimin e sferés sé parandalimit té radikalizmit dhe fundamentalizmit me bazé
fetare;

Pérpunimin e raporteve pér organizatat ndérkombétare, pér nevojat e institucioneve
té tjera dhe mbajtjen e evidencés sé raporteve pér pérdorim ndérkombétar;
Monitorimin dhe pérmirésimin e gjendjes me institucionet arsimore fetare;
Monitorimin e marrédhénieve ndérfetare dhe parandalimin e tensioneve;
Monitorimin dhe mbéshtetjen e agjendés sé drejtorit t¢ Komisionit;

Realizimin e aktiviteteve programore dhe jashtéprogramore té Komisionit gé i
realizojné kompetencat dhe géllimet e tij;

Monitorimin e shtypit dhe té literaturés fetare, si dhe shtypin dhe median ditore;
Né bashképunim me sektoré dhe njési té tjera, shqyrton kérkesat pér miratimin e
vendbanimit té ndonjé personi fetar té huaj;

Né bashképunim me sektoré dhe njési té tjera, vepron sipas kérkesave pér dhénie té
mendimit pér vértetimin e interesit publik té donacioneve té dhéna;

Monitorimin e rregullores ligjore lidhur me ¢éshtjet me interes té bashkésive fetare,
dhénien e sugjerimeve dhe mendimeve pér ¢éshtje juridike nga sfera fetare;
Hartimin e planit strategjik dhe vjetor té punés sé institucionit;

Punimet e pérkthimit, grumbullimin e materialeve dhe dokumenteve nga sfera
fetare dhe bashkéjetesa e nevojshme pér punén;

Bashképunimin me sektoré té tjeré, njési dhe kryesiné e institucionit dhe
koordinimin né veprim.

Neni 9

Sektori i ¢éshtjeve té pérgjithshme, i punéve juridike dhe financiare dhe i komunikimit

Sektori i céshtjeve té pérgjithshme, i punéve juridike dhe financiare dhe i komunikimit
planifikon dhe organizon veprimtarité administrative dhe materialo-financiare t¢ Komisionit
gé kané té béjné me:

Ndjekjen né ményré té vazhdueshme té rregullores ligjore dhe kujdesin pér
funksionimin ligjor té institucionit;

Monitorimin e vendimeve, konkluzioneve dhe géndrimeve té Qeverisé, kujdesin e
koordinimit té institucionit kur éshté e nevojshme, me politikat shtetérore dhe
monitorimin e vazhdueshém té realizimit t€ programit té Qeverisé pér céshtjet né
kompetencé té Komisionit;



Mbajtjen e regjistrit té akteve té brendshme ligjore, zbatimin e tyre dhe propozimin e
kornizés pér pérmirésime té rregullores sé brendshme gé mundéson ligjshméri,
transparencé dhe efikasitet né puné.

Kryerjen e té gjitha detyrave né fushén e operacioneve financiare, pérgatitjen e
dokumenteve financiare, kontrollin dhe koordinimin e buxhetit, pagesat e
herépashershme dhe té njéhershme dhe analitiké,

Mbajtjen dhe kujdesin pér arkivin e institucionit: pranimin dhe shqyrtimin e akteve me
shkrim dhe té tjerave, dérgimin e tyre né arkiv, dérgimin e tyre né puné, kthimin né
arkiv dhe mbajtjen e tyre né pajtim me ligjin;

Kryerjen e té gjitha punéve né fushén e punés normativo-juridike, punéve
administrative, pérgatitjen e akteve juridike, menaxhimin e arkivit dhe dokumentacionit
dhe materialeve té tjera fotografike té institucionit dhe dosjeve té té gjithé punonjésve,
pérditésimin dhe menaxhimin e té gjitha bazave té té dhénave né pajtim me dispozitat
ligjore;

Monitorimin e zbatimit té té gjitha obligimeve té rregullta dhe periodike té institucionit,
pérditésimin e regjistrit té obligimeve administrative dhe ligjore;

Kujdesin pér céshtjet e punésimit té punonjésve, mirémbajtjen e bazés sé té dhénave
pér népunésit administrativé dhe siguron té drejtat e tyre ligjore;

Ofrimin e mbéshtetjes teknike dhe administrative pér funksionimin e institucionit,
furnizimin, sigurimin dhe ruajtjen e hapésirés, pajisjeve dhe njerézve, transferimin dhe
shpérndarjen e dérgesave népérmijet shérbimit té korrierit, transportin e drejtorit té
Komisionit dhe personave té punésuar nga Komisioni si dhe fondet dhe pajisjet;
funksionimin e rregullt té Kabinetit té drejtorisé, higjienén e hapésirés sé punés,
funksionimin e pajisjeve dhe mjeteve, riparimet dhe mirémbajtjen, sigurimin e pronés;
Kryerjen e regjistrimit t&€ mjeteve, pronave dhe pajisjeve dhe shpenzimin e sendeve té
papérdorshme dhe té vjetruara teknike;

Pérgatitjen e kérkesés buxhetore, planit vjetor té€ punésimit, llogariné pérfundimtare dhe
dokumente té tjera;

Kryerjen e blerjes pér nevojat e institucionit;

Pérpunimin profesional té materialeve dhe pérgatitjen e mendimeve té ekspertéve té
nevojshme pér punén e Komisionit;

Pérgatitjen e analizave té fushave té ndryshme té interesit dhe ¢éshtjeve, mbajtjen e té
dhénave té ndryshme statistikore dhe pérgatitjen e mendimeve profesionale juridike;
Mbajtjen e shénimeve pér ngjarjet e organizuara nga Komisioni dhe krijimin e
memorieve institucionale;

Veprimin mbi parashtresat, lutjet dhe dérgesat e tjera té pranuara nga publiku dhe
gytetarét;

Pérgatitjen e mendimeve profesionale me kérkesé té bashkésive fetare;

Kujdesin pér marrédhéniet me publikun e institucionit, monitorimin dhe ndértimin e
potencialit komunikues té institucionit, zhvillimin e ményrave té reja té bashképunimit
me subjektet fetare, sigurimin e transparencés mé té madhe né puné dhe menaxhimin e
rrjeteve sociale;

Monitorimin e zbatimit t&€ Kushtetutés, té rregulloreve ligjore dhe nénligjore, si dhe té
sé drejtés ndérkombétare né fushén e mbrojtjes dhe promovimit té lirive civile dhe té
drejtave té fesé, manifestimeve té besimit dhe bashkimit fetar;

Krijimin e kushteve pér kryerjen e ligjshme dhe té papenguar té aktiviteteve té
institucionit dhe té subjekteve fetare;

Monitorimin e fushés ligjore lidhur me realizimin e té drejtave té bashkésive fetare;
Pérfagésimin e Komisionit para organeve gjyqgésore;



Angazhimin pér pérmirésimin e marrédhénieve ndérinstitucionale, kujdesin pér dialog
té vazhdueshém dhe zhvillimin e formave té bashképunimit té vazhdueshém me organet
shtetérore dhe mediat né drejtim té realizimit té politikave té vendosura pér mbrojtjen
e té drejtave fetare;

Kryerjen e rolit ndérmjetésues dhe késhillues ndérmjet c¢éshtjeve té hapura té
komuniteteve fetare me institucionet shtetérore né drejtim té realizimit té té drejtave té
bashkésive fetare;

Mbikéqgyrjen e bashképunimit té shtetit me bashkésité fetare;

Ofrimin e mbéshtetjes profesionale né bashképunim me njésité dhe sektorét e tjeré né
pérgatitjen e mendimeve dhe veprimin e rasteve pér miratimin e vendbanimit té personit
té huaj fetar né pajtim me ligjin;

Bérjen e propozimeve dhe pérgatitjen e planit strategjik dhe vjetor té punés, buxhetin,
pérgatitjen e raporteve vjetore, analizave financiare dhe funksionale dhe akteve té tjera
té brendshme.

I. Njésia e ¢éshtjeve juridike dhe financiare, e burimeve njerézore dhe e
dokumentacionit

Ndjekjen né ményré té vazhdueshme té rregulloreve ligjore dhe kujdeset pér
funksionimin ligjor té institucionit;

Monitorimin e vendimeve, konkluzioneve dhe géndrimeve té Qeverisé, kujdeset pér
koordinimin e institucionit kur éshté e nevojshme me politikat shtetérore dhe
monitorimin vazhdimisht té realizimit té programit té Qeverisé pér céshtjet né
kompetencé té Komisionit;

Mbajtjen e regjistrit té akteve té brendshme ligjore, zbatimin e tyre dhe propozimin e
kornizés pér pérmirésime té rregullores sé brendshme gé mundéson ligjshméri,
transparencé dhe efikasitet né puné;

Kryerjen e té gjitha punéve né fushén e operacioneve financiare, pérgatitjen e
dokumenteve financiare, kontrollin dhe koordinimin e buxhetit, pagesat dhe analizat e
rregullta;

Kryerjen e té gjitha obligimeve né fushén e punés normativo-juridike, punéve
administrative, pérgatitjen e akteve juridike, menaxhimin e arkivit dhe dokumentacionit
dhe materialeve té tjera fotografike té institucionit dhe dosjeve té té gjithé punonjésve,
pérditésimin dhe menaxhimin e té gjitha bazave té té dhénave né pajtim me dispozitat
ligjore;

Pérgatitjen e kérkesés buxhetore, planin vjetor té punésimit, llogariné pérfundimtare
dhe dokumente té tjera;

Kryerjen e blerjes pér nevojat e institucionit;

Monitorimin e zbatimit té té gjitha obligimeve té rregullta dhe periodike té institucionit,
pérditésimin e regjistrit té obligimeve administrative dhe ligjore;

Pérgatitjen e analizave té fushave té ndryshme me interes, mbajtjen e té dhénave té
ndryshme statistikore dhe pérgatitjen e mendimeve profesionale juridike;

Veprimin mbi peticionet, peticionet dhe parashtresat e tjera té pranuara nga opinioni
dhe qytetarét;

Pérgatitjen e mendimeve profesionale me kérkesé té bashkésive fetare;

Krijimin e kushteve pér kryerjen e ligjshme dhe té geté té veprimtarisé sé institucionit
dhe té subjekteve fetare;

Monitorimin e fushés ligjore lidhur me realizimin e té drejtave té bashkésive fetare;
Pérfagésimin e Komisionit para organeve gjygésore;



Kryerjen e rolit ndérmjetésues dhe késhillues mes ¢éshtjeve té hapura té komuniteteve
fetare me institucionet shtetérore né drejtim té realizimit té té drejtave té bashkésive
fetare;

Mbikéqgyrjen e bashképunimit té shtetit me bashkésité fetare;

Bérjen e propozimeve dhe pérgatitjen e planit strategjik dhe vjetor té punés, buxhetin,
pérgatitjen e raporteve vjetore, analizés financiare dhe funksionale dhe akteve té tjera
té brendshme;

Monitorimin e zbatimit té€ Kushtetutés, té rregulloreve ligjore dhe nénligjore, si dhe té
sé drejtés ndérkombétare né fushén e mbrojtjes dhe promovimit té lirive civile dhe té
drejtave té fesé, manifestimeve té besimit dhe bashkimit fetar;

Kryerjen e mbéshtetjes profesionale né bashképunim me njésité dhe sektorét e tjeré né
hartimin e mendimeve dhe veprimin pér miratimin e vendbanimit té personit té huaj
fetar né pajtim me ligjin.

. Njésia e mbéshtetjes administrative dhe teknike

Ndjek né ményré té vazhdueshme rregulloret ligjore dhe kujdeset pér funksionimin
ligjor té institucionit;

Monitoron vendimet, konkluzionet dhe géndrimet e Qeverisé dhe kujdeset pér
koordinimin e institucionit kur éshté e nevojshme me politikat shtetérore;

Menaxhon dhe kujdeset pér arkivin e institucionit: pranimi dhe shqyrtimi i
dokumenteve me shkrim dhe té tjera, dérgimi i tyre né arkiv, dérgimi i tyre né puné,
kthimi né arkiv dhe mbajtja e tyre né pajtim me ligjin;

Menaxhon bazat e té dhénave né pajtim me dispozitat ligjore né bashképunim me njési
dhe sektoré té tjeré;

Monitoron zbatimin e té gjitha obligimeve té rregullta dhe periodike té institucionit,
pérditéson regjistrin e obligimeve administrative dhe ligjore;

Kujdeset pér ¢éshtjet e punésimit té punonjésve, mirémban bazén e té dhénave pér
népunésit administrativé dhe siguron té drejtat e tyre ligjore;

Ofron mbéshtetje teknike dhe administrative pér funksionimin e institucionit,
prokurimin, sigurimin dhe ruajtjen e hapésirés, pajisjeve dhe njerézve, transferimin dhe
shpérndarjen e dérgesave népérmijet shérbimit té korrierit, transportin e drejtorit té
Komisionit dhe personave té punésuar nga Komisioni si dhe fondet dhe pajisjet,
funksionimi i rregullt i kabinetit té drejtorisé, higjiena e hapésirés sé punés, korrektésia
e pajisjeve dhe mjeteve, riparimet dhe mirémbajtja, sigurimi i pronés;

Kryen regjistrim té mjeteve, pronave dhe pajisjeve dhe shpenzimin e sendeve té
papérdorshém dhe té vjetruara teknike;

Pérpunimi profesional i materialeve dhe pérgatitja e mendimeve profesionale té
nevojshme pér punén e Komisionit;

Mban shénime pér ngjarjet e organizuara nga Komisioni dhe krijon memorie
institucionale;

Kujdeset pér marrédhéniet me publikun e institucionit, monitoron dhe ndérton
potencialin komunikues té institucionit, zhvillon ményra té reja bashképunimi me
subjektet fetare, siguron transparencé mé té madhe né puné dhe menaxhon rrjetet
sociale;

Angazhohet pér pérmirésimin e marrédhénieve ndérinstitucionale, kujdeset pér dialog
té vazhdueshém dhe zhvillon forma té bashk&punimit té vazhdueshém me organet
shtetérore dhe mediat né drejtim té realizimit té politikave té vendosura pér mbrojtjen
e té drejtave fetare.



IV. MENYRA DHE FORMA TE DREJTIMIT

Neni 10

Pér realizimin e ploté té géllimeve, detyrave dhe funksioneve té Komisionit, si dhe realizimin
e bashképunimit me organet dhe institucionet shtetérore, si dhe me kishat, bashkésité fetare
dhe grupet religjioze, themelohet Kolegjiumi.

Neni 11
Kolegjiumin e pérbéjni:
- Drejtori,
- Drejtuesit e sektoréve dhe
- Drejtuesit e njésive.

Nése éshté e nevojshme, drejtori mund té pérfshijé punonjés té tjeré ose eksperté té jashtém gé
kané njohuri té thella né fushé té caktuar né punén e Kolegjiumit.

Kolegjiumi profesional mblidhet té paktén njé heré né muaj dhe drejtohet nga drejtori.

V. DISPOZITA KALIMTARE DHE PERFUNDIMTARE

Neni 12

Me hyrjen né fuqi té késaj Rregulloreje, nuk vlen Rregullorja pér organizimin e brendshém té
Komisionit té Marrédhénieve me Bashkeésité Fetare dhe Grupet Religjioze nr. 03-155/7, daté
16 tetor 2010 dhe Rregullorja pér ndryshimin dhe plotésimin e Rregullores pér organizimin e
brendshém té Komisionit t¢ Marrédhénieve me Bashkésité Fetare dhe Grupet Religjioze nr.
01-147/3, daté 15 mars 2013.

Neni 13

Kjo Rregullore hyn né fugi ditén e miratimit dhe do té zbatohet pas pélgimit té marré nga
Ministria e Shogérisé Informatike dhe e Administratés.

Drejtori:
M-p Japujan CoTupoBCcKHU







